UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
XAPAO DUONG NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 26/KH-UBND
Dao Duong, ngay gzthang 03 nam 2025
KE HOACH
Kiém tra va té chic tu Kiém tra cong vu ciia can b, cong chirc xa nam 2025

Can ctr Chi thi s6 31-CT/TU ngay 17/11/2022 caa Ban Thudng vu Tinh ay vé
tang cuong Ky luat, Ky cuong hanh chinh; chan chinh 1& 16i, tdc phong lam viéc;
nang cao trach nhiém trong thuc thi nhiém vu va dao duc, 16i séng cua can bo, dang
vién tinh Hung Yén.

Can ctr Ké hoach s6 29/KH-UBND ngay 26/02/2025 cia UBND huyén An
Thi vé viéc kiém tra cdng vu huyén An Thi nam 2025.

Uy ban nhan dan xa Pao Duong xay dung ké hoach trién khai thyc hién nhu
sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chan chinh va tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao ¥ thuc
trach nhiém trong hoat dong cdng vu cuaa can bo, cdng chuc tai xa.

- Lam chuyén bién manh m& 1& 16i 1am viéc, tinh than trach nhiém va thai d6
phuc vu cia can b, cdng chirc trong viéc thuc hién nhiém vy, cdng vy, tiép xuc,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho té chuc, cong dan; phong va chong cac hanh
vi quan liéu, nhiing nhiéu, tiéu cuc, thai do vé cam, thiéu trach nhiém cua can bo,
cong chuc.

- Tao dong luc cho mdi can bo, cong chirc khdng ngung rén luyén, tu dudng
dao duc, tac phong, tich cuc hoc tip nang cao trinh do chuy@n mén, nghiép vu dé
dap ung yéu cau, nhiém vu cai cach hanh chinh, gop phan ting budc xay dung mot
nén hanh chinh chuyén nghiép, hién dai.

2. Yéu cau

- Gan viéc thyc hién cac bién phap ting cuong ky cuong, ky luat hanh chinh
véi viéc thuc hién Luat can bo, céng chuac, dic biét 1a cac quy dinh vé nghia vy,
nhiing diéu can b, céng chirc khong duoc 1am va cac vin ban diéu chinh vé ky luat,
ky cuong hanh chinh.

- Trong qua trinh trién khai can xac dinh rd noi dung, nhiém vu, xay dung tiéu
chi, chi tiéu, mac phan ddu cu thé gan véi nhiém vu trong tdm cua don vi; khic
phuc nhitng han ché, vuéng méc, tré ngai, gy phién ha dén t6 chic, cong dan; phat
huy dan chua co so; tiép tuc xay dung va thuc hién nghiém tic nép song van hod, vin
minh cdng so.

- Phat dong phong trao thi dua rong khap trong cac co quan, don vi; phat hién
va nhan rong nhiing guong “ngudi tot, viéc tét” trong can bd, céng chuc; phat hién,
phé phan va kién quyét xir Iy nhiing hanh vi tiéu cuc cia can bo, cong chic gop
phan thuc hién tét Luat Phong, chong tham nhiing va Luat Thuc hanh tiét kiém,
chéng 1ang phi.

- Trién khai, t6 chtc thuc hién Ké hoach di vao chiéu sau, ndi dung thiét thuec,
tac dong tich cuc dén moi can bo, cong chirc; khong phé trwong, hinh thuc, 1am theo
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phong trao. Lay hiéu qua hoat dong cong vu va két qua, chat luong phuc vu nhu cau
dan sinh lam muc tiéu dinh hudng.

II. NOI DUNG

1. Cong tac quan triét, trién khai, tuyén truyén, gido duc cac quy dinh,
vin ban vé ky luat, ky cwong hanh chinh

a. Ngi dung Té cherc quan triét trong ddi ngii cdn bg, cong chic bang céc
hinh tharc phu hep cdc vin ban sau:

- Luat Can bo, céng chuc, Luat Phong, chéng tham nhiing trong d6 tap trung
cac Diéu 15, 16, 17, 18, 19, 20 cua Luat Can b, cong chuc; cac diéu 37, 40 Luat
phong chdng tham nhiing va cac quy dinh khéac ctua phap luat vé trach nhiém, quyén
han, nghia vu va nhitng viéc can b, céng chic khong duoc 1am; cac quy dinh vé xu
ly ky luat doi vai can bo, cong chuc.

- Céc vin ban vé cai cach hanh chinh; Quy ché hoat d¢ong cia UBND; nhiém
vu chinh tri, kinh té, vin hoa xa hoi cua dia phuong.

- Céc van ban, noi dung khéc vé nhiém vy caa dia phuong. ..

b. Yéu cau

- Viéc quan triét, trién khai phai thuc hién kip thoi, chi dong, khdng trong
cho vao cap trén nhat 1a d6i véi nhitng quy dinh di cu thé, rd rang; viéc quan triét
phai thuc hién thuong xuyén trong cac cuoc hop, Ky sinh hoat ctia co quan; trong
truong hop can thiét, sau khi quan triét, Cha tich UBND yéu cau can bo, céng chic
viét thu hoach.

- Qua trinh va két qua quan triét, trién khai phai dugc phan anh bang hé so.

c. Trach nhiém thac hi¢n

- Cong chitc Tu phap - Ho tich, Vin héa - Thong tin, Van phong — Théng ke,
cac cong chtrc chuyén mon can ctr chirc nang, nhiém vu ¢ trdch nhiém tham muu
véi UBND x4 cdng tac quan triét, trién khai, tuyén truyén, gido duc trén dia ban xa.

- Chu tich UBND c6 trach nhiém xac dinh r8, cu thé nhiing noi dung can
thiét, nhitng noi dung ma céan bo, cong chirc can phai 1am dé to chic quan triét, trién
khai thudng xuyén dén can bg, cong chic cua don vi minh.

d. Hinh thac thuc hign: Tai cac Hoi nghi, hop giao ban hoac hop sinh hoat
CO quan.

d. Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. Tiép tuc thuc hién nhiém vu va néi dung vé ky luit, ky cwong hanh
chinh, khéng phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc

a. Yéu cdu

- Viéc viét thuc hién nhiém vu va noi dung vé ky luat, ky cuong hanh chinh,
khong gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc cho nhan dan phai duoc cén bg, cong chic
nhan thicc mét cach sau sic.

- Hang nam phai két hop danh gia viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh
chinh cting voi danh gia xép loai cdng chuc cubi nam.

b. Trach nhiém thuc hién

- Chu tich UBND va can bg, cong chuc.

3. Thuc hién ding cac quy dinh vé trinh tu, thi tuc giai quyét ho so cong
viéc caa td chirc, cong dan, phan dau giai quyét hd so nhanh hon so véi thoi
gian quy dinh

a. Ngi dung
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- Phén cbng can bo co du ning luc, pham chat thyuc hién viéc tiép nhan va tra
két qua tai Bo phan mét cua.

- Thuc hién niém yét cong khai, day du, rd rang cac noi dung lién quan dén
giai quyét tha tuc hanh chinh thyc hién tai Bo phan “mat cira”.

- Thudng xuyén ra soat thu tyc hanh chinh va diéu chinh kip thoi khi c6 thay
d6i. - Thuong xuyén kiém tra viéc tiép nhan va tra két qua, xtr Iy nhirng vudng méc
phat sinh, khong dé xay ra truong hop tré hen hd so khong ¢ 1y do chinh déng.

- To chirc céc hinh thic gép ¥ phil hop (hom thu, phiéu gop ) dé to chir,

cong dan gop y theo Quy trinh da xay dung hoac khi cd yéu cau.

b. Yéu cau

- Can bo, codng chic thuc hién tiép nhan va tra két qua phai co6 nang luc
chuyén mén sau; co trach nhiém vai cong viéc; co ky nang giao tiép tét, than thien

- Hinh thic, vi tri niém yét cong khai phai thuan tién dé cong dan theo ddi;
cac thu tuc khi c6 thay doi thi viéc niém yét cong khai phai duoc diéu chinh kip
thoi, tuyét d6i khdng niém yét cac noi dung khdng con hiéu lyc.

c. Trach nhigm thuc hién: Cac bo phan chuyén mén phai cé trach nhiém
trong cong tac chuyén moén cta minh.

d. The1 gian thac hign: Thuong xuyén.

4. Nang cao thai dd phuc vu té chirc, cong dan cia can b, cong chiic.

Chu tich UBND chi dao can bg, cdng chuc khi giao tlep, huéng dan t6 chuec,
cong dan phai tan tinh, chu déo va than thién; khong dé t6 chic, cong dan di lai
nhiéu lan; khong gay kho khan, phién ha; khéng vo cam, thiéu tinh than trach nhiém
khi thi hanh nhiém vu, cng vu; khi tiép nhan hd so cua té chic, cong dan phai ghi
phiéu va hudng din cu thé, dam bao yéu cau huéng dan mot lan, day du, ding quy
dinh. Truong hop can bg, cong chirc vi pham thi tly mure do thuc hién viéc xu ly
theo tham quyén hodc dé xuat voi co quan co tham quyén Xt Iy theo quy dinh. Moi
can bo, cong chac nhat 1a nhitng nguoi truc tiép tiép xdc véi t6 chirc, cong dan phai
xéac dinh tinh chat quan trong cua thai d6 phuc vu cong dan 1a nhiém vu cua ban
than, 1a yéu cau bat budc cta nha nude dé thuc hién tét hon theo tinh than: gan dan,
hiéu dan, tén trong va gitip d& nhan dan.

5. Phan coéng cong viéc cu thé, xac dinh rd trach nhiém ciaa mai can b,
cong chic khi tham gia giai quyét ho so, cong viéc caa to chirc, ca nhan thudc
tham quyeén.

a. Ngi dung

- Trén co s& quy dinh Vé chic ning, nhiém vu, cac bo phan chuy@n mén c
trach nhiém xay dung thanh cac vi tri cong viéc, viéc lam cua bo phan vaéi cac noi
dung: nhiém vu tiéu chuan chuyén mon.

- Trén co so quy dinh caa phap luat vé can b, cong chic, vi tri viéc lam da
xay dung, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, nang luc caa ting can bo, cong chuec,
Chu tich UBND tién hanh ra soét, phan cong lai nhiém vu cho céan b, céng chuc
mot cach hop ly, linh hoat va chii dong theo dling nguyén tac.

- Cén b, cdng chirc dugc giao nhiém vu nao phai 1ap ho so coéng viéc cua
linh vuc cOng viéc do.

b. Hinh thsc giao nhiém vu

- Péi véi nhiem vy thuong xuyén: phai duoc cu thé héa bang Quyét dinh
phan cdng nhiém vu cu thé cho tirng can bo, cong chrc.
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- Péi v6i nhiém vy dot xuat: tly timg trudng hop cu thé Cha tich UBND
quyét dinh hinh thtc giao nhiém vu.

- Ho so cong viéc duoc lap theo quy dinh cua phap luat vé luu trit.

c. Yéu cdu

- Viéc giao nhiém vu phai cu thé, rd rang d6i véi timg can bo, cong chuc va
ting cong viéc; khong giao nhi¢m vu chdng chéo, mot viéc chi giao cho mot ngudi,
truong hop can nhiéu nguoi thi phai giao mot nguoi chiu trach nhiém chinh.

- B6i vai nhiém vu giao bing miéng phai dam bao kiém soat duoc két qua
thuc hién va trach nhiém vé sau.

- Bang thoi vai viée giao nhiém vy, phai c6 co ché phdi hop trong giai quyét
cong viéc phu hop véi cac quy dinh cua phap luat va thuc té caa don vi.

- Can b, cong chic phai co s6 cong tac ghi chep cac ndi dung cong viéc
dugc trién khai, da va dang thuc hién; qua trinh giai quyét cac cong viéc theo yéu
cau phai c6 bién ban thi phai 1ap bién ban theo dung quy dinh.

- Ho so cong viée duoc 1ap theo ting linh vuc va tirng cdng viéc, nhiém vu cu
the.

d. Trach nhigm thac hién: Can bg, cong chrc.

6. Thuc hién nghiém quy ché, quy dinh hi hop

a. Ngi dung

- Quan triét Quy dinh ché do hop trong hoat dong cua cac co quan quan ly
hanh chinh nha nuwéc ban hanh theo Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay
25/5/2006 cua Thu tudng Chinh phu; ché do hoi hop di duoc cu thé hoa trong Quy
ché hoat dong cia UBND xa.

- Xay dung, trién khai Quy trinh té chtrc, quan 1y cac cudc hop caa UBND va
cudc hop do Chu tich hoac Pho Chu tich UBND chu tri.

b. Yéu cau

- Viéc quan triét phai duoc thuc hién dén toan thé can bo, cong chuc.

- Béi voi viéc xay dung Quy trinh to chuc, quan Iy cudc hop cia UBND x4 -
Quy trinh t6 chirc cudc hop phai tuan tha quy dinh cua phap luat, Quy ché hoat dong
ctia UBND di dugc ban hanh; quy dinh cu thé trach nhiém cta cic co quan, don vi
trong toan bo qué trinh tir khau chuan bi dén khi két thic Hoi nghi va céc viéc sau
khi Hoi nghi két thuc.

- Péi véi cac cudc hop giao ban nganh to chire cling phai dugc 1ap ho so va
luu trir theo quy dinh.

c. Trach nhiém thec hién

- Cong chirc Vin phong — Théng ké x& chi tri tham muu _giap UBND xa xay
dung Quy trinh t6 chtc, quan Iy cudc hop cia UBND x4; lam dau méi tham muu to
chtec, theo dbi, 1ap hd so cac cudc hop cia UBND XA.

- Chu tich UBND trién khai cac quy dinh vé ché do hoi hop, Quy trinh té
chue, quan 1y cac cudc hop caia UBND dén can bo, cong chirc trong don vi.

7. To chire cac phong trao thi dua vé nang cao tinh than trach nhiém, dao
dirc cong vu, cai tién I 16i lam viéc trong can bd, cdng chire; néu gwong nguoi
tot, viéc tot, dién hinh tién tién va thuc hién ché do dong vién khen thwong kip
thoi

- Cong chirc Van phong — Théng ké tham muu véi UBND x4 16ng ghép phat
dong thi dua thuc hién ky cuong, ky luat hanh chinh trong phat dong thi dua dau
nam, tai Hoi nghi tong két phong trao thi dua yéu nuéc cudi nam.
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- Gan viéc thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh véi cdng tac binh xét thi
dua cubi nam. Cac CBCC khong thuc hién tét cac noi dung ké hoach nay s& khéng
xem x¢&t thi dua.

- Khen thudng kip thoi cho cac tap thé, ca nhan c6 nhitng cach 1am hay, hiéu
qua.

8. Tang cuong cong tac kiém tra, thanh tra viéc chap hanh ky cuong, ky luat
hanh chinh:

Chu tich Uy ban nhan dan x& cd trach nhiém thuong xuyén kiém tra viéc thuc
hién nhiém vy, cbng vu cua can bo, cong chirc.

9. Cung ¢b hoat dong tiép cong dan Cha tich UBND chiu trach nhiém t6 chuc
viéc tiép cong dan thuong xuyén cta Uy ban nhan dan x& va bé tri lich truc tiép tiép
cong dan dinh ky cua lanh dao UBND theo quy dinh.

10. Nang cao chit lugng ché @6 thong tin bao céo phuc vu hoat dong chi dao,
diéu hanh cia UBND xa Cong chtrc Van phong — Théng ké x& c6 trach nhiém don
dbc thuc hién; doi véi cac truong hop khong thuc hién hoic thuc hién khong dung,
Vin phong UBND x4 c6 trach nhiém tong hop két qua thuc hién theo ting quy bao
c40 Chu tich UBND x4 thong bao cong khai dén cac CBCC dé giam sat danh gia thi
dua cubi nam.

11. Gan viéc thuc hién ky cuong, ky luat hanh chinh véi viéc danh gia, xép
loai can b, cong chic cudi nam To chire danh gia, xép loai can bo, cong chirc ngoai
viéc danh gia theo cac tiéu chi chung, can tip trung danh gia viéc thuc hién, chap
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh va nhiém vu trong tam da dang ky cua can bg,
cong chue.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. CBCC dang ky cac ndi dung thuc hién gan véi chic nang, nhiém vu duoc
giao.

2. Cac céan bo, céng chirc vi pham nhiing ndi dung da dang ky va cam két vé
thuc hién nhiém vuy, thi tuy theo mirc d6 vi pham s€ bi xem xét xir ly ky luat.

3. Giao cong chirc Van phong — Théng ké gitip UBND x4 theo ddi, don déc,
hudng dan, kiém tra viéc té chac thuc hién Ké hoach nay va tong hop két qua thuc
hién béo c4o Chu tich UBND theo quy dinh. Trong qua trinh trién khai thuc hién c6
vuéng mac phat sinh, bao cao Chi tich UBND xa dé thao gd kip thoi./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN XA

- UBND huyén; CHU TICH
- Phong Ngi vu huyén; T L .
- Ddng uy, HPND xa; '

- Can bg, cong chuc x3;

- Luu: VT.

Pao Vin Van
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